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Rickenbach, 7. Mai 2024

Herzlich willkommen in der Gemeinde Rickenbach, einer aufstrebenden Landgemeinde
mit etwa 2'800 Einwohnerinnen und Einwohnern in der idyllischen Umgebung nahe
Winterthur.

Weil die bisherige Stelleninhaberin intern die Funktion wechselt, suchen wir per 1. August
2024 oder nach Vereinbarung einen/eine

Leiter/in Einwohnerkontrolle 80-100 %

Deine Hauptaufgaben:

e Erste Anlaufstelle fUr die Anliegen unserer Einwohner/innen und Sicherstellung eines
kundenorientierten Service am Schalter und am Telefon

e Selbstandige FUhrung des Einwohner-, Stimm- und Hunderegisters

e FUhrung des Polizeisekretariats inkl. Fundburo

e Organisation des Friedhof- und Bestattungsamts

e Bearbeitung von Einblrgerungsgesuchen

e Erledigung der auslanderrechtlichen Aufgaben der Einwohnerdienste

e Ausbildung der Lernenden im zugewiesenen Fachbereich und Stellvertreter/in der
Berufsbildnerin

e Zustandig fur die Raumvermietung inkl. Schlusselverwaltung

Dein Profil:

o Abgeschlossene Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung
Praktische Erfahrungen im Bereich Einwohnerkontrolle
Loyale, teamfahige Personlichkeit mit hoher Dienstleistungsorientierung
Exakte, speditive und zuverlassige Arbeitsweise
Gute Kommunikationsfahigkeiten, Verhandlungsgeschick und
Durchsetzungsvermaogen. Die Arbeit mit Kunden bereitet Dir Freude.
e Gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office und idealerweise Abraxas/Loganto)

Wir bieten:
e Eine abwechslungsreiche, lebhafte und interessante Tatigkeit
e Ein unterstUtzendes und kollegiales Arbeitsumfeld, in dem Deine Ideen geschatzt
werden.
e Attraktive Anstellungsbedingungen mit Weiterbildungsmoglichkeiten

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen an
beat.maugweiler@rickenbach-zh.ch. FUr Auskunfte stehen Dir die bisherige
Stelleninhaberin Lea Minnig, Tel. 052 320 95 04, oder der Gemeindeschreiber Beat
Maugweiler, Tel. 052 320 95 01, gerne zur Verfugung.
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